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Allegati n.6

OGGETTO: Nuova procedura per i pagamenti accentrati dei prestiti pluriennali,
piccoli prestiti, borse di studio erogati dalla Gestione unitaria delle
prestazioni creditizie e sociali e degli  interventi di assistenza
scolastica erogati dalla gestione ex ENAM. Integrazione SIN SAP.
Istruzioni operative e contabili. Variazioni al piano dei conti.

SOMMARIO: A decorrere dal 24 marzo sarà accentrato il pagamento dei prestiti, delle
borse di studio e degli interventi di assistenza scolastica tramite
l’integrazione tra il sistema gestionale SIN e SAP MASF.  

 



 Premessa
1.   Istruzioni operative
2.   Istruzioni contabili per la predisposizione dei mandati attraverso la
procedura dei pagamenti accentrati
3.   Gestione dei riaccrediti

Premessa
 
Con il messaggio  n.656 del 14/1/2014  è stata data comunicazione della definitiva chiusura
del sistema contabile SAP ex INPDAP, operante, fino al temine dell’esercizio finanziario 2013,
quale “sistema di prima nota” ai fini della gestione delle attività inerenti all’emissione dei
mandati di pagamento e all’aggiornamento degli archivi amministrativi presenti nell’applicativo
SIN.
 
A decorrere dalla stessa data la Direzione centrale sistemi informativi e tecnologici ha
provveduto ad adattare le procedure amministrative inerenti  alle prestazioni erogate dalla
Gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali all’interfaccia operativa del sistema
contabile SAP dell’Istituto, con conseguente eliminazione della fase di registrazione “prima
nota”, fino ad allora da eseguire sul sistema SAP ex INPDAP.
 
Nelle more del rilascio delle nuove procedure automatizzate di contabilizzazione, le Sedi
interessate hanno provveduto, a tutt’oggi, ad emettere localmente il mandato di pagamento
riferito a tali prestazioni tramite relativa elaborazione manuale all’interno del sistema SAP.
 
Con la circolare n. 31 del 10 marzo u.s., relativa alla messa in produzione della procedura per i
pagamenti accentrati delle prestazioni di fine servizio ex Enpas e ex Inadel erogate
dall’Istituto, si anticipava il successivo rilascio della procedura automatizzata per i pagamenti
relativi ai prestiti e alle borse di studio.
 
Con la presente circolare si comunica l’avvenuto rilascio in produzione della procedura in
questione e si evidenzia che sono state implementate le funzioni inerenti al colloquio
automatizzato fra SIN e SAP atte a garantire il pagamento di piccoli prestiti, prestiti
pluriennali, borse di studi medi e superiori, borse di studi universitari (gestione contabile INC)
e gli interventi di assistenza scolastica (gestione contabile INA).
 
A far data dal prossimo 24 marzo 2014,pertanto,  saranno pienamente in esercizio le nuove
funzionalità che consentono il pagamento accentrato delle prestazioni anzidette,  con evidenza
contabile sulle Sedi territoriali di competenza.
 
1)  Istruzioni operative
 
Per quanto attiene all’iter procedurale da seguire all’interno degli applicativi SIN dedicati alla
liquidazione delle prestazioni nulla è innovato, salvo la fase finale che prevede l’invio a SAP
delle pratiche aggregate in determinazione. Si è provveduto, pertanto, a ripristinare all’interno
degli applicativi interessati lo step “invia a SAP” e, per contro, a rimuovere la funzione di
assegnazione manuale del numero di mandato, i cui estremi costituiscono informazione di
ritorno con flusso automatizzato proveniente dal sistema SAP.
 
L’aggiornamento dello stato pratica e del numero e data mandato sul SIN, dunque, avverrà in
automatico secondo modalità asincrone (non in tempo reale), ma con frequenza prevista di
uno o due volte al giorno.
 
Considerato che, al momento del passaggio in produzione delle nuove funzionalità SIN, tutte le
proposte in attesa di approvazione saranno disponibili per l’invio al SAP, l’approvatore
(amministrativo) dovrà prestare particolare attenzione ad inviare a SAP solo quelle proposte
per le quali non sia stato già emesso il mandato manuale.



 
Le proposte per le quali sia stato già emesso mandato manuale al momento dell’avvio in
produzione delle nuove funzionalità dovranno essere segnalate ad Assistenza Utenti con
l’indicazione degli estremi del mandato manuale già emesso in modo da consentire
l’aggiornamento dello stato pratica sulle posizioni corrispondenti.
 
I manuali SIN allegati illustrano nel dettaglio le modifiche intervenute all’interno degli
applicativi e le nuove funzionalità da utilizzare da parte degli operatori (allegato n. 1 e n. 2).
 
Le spese istituzionali, relative ai pagamenti per prestiti e borse di studio, sono a carattere
obbligatorio e con controllo di budget. Per tali spese non è richiesta la prenotazione di spesa
ma vigono i medesimi adempimenti amministrativi e contabili previsti per i controlli preventivi
all’ordinazione della spesa e all’assunzione degli impegni sui pertinenti capitoli e voci di spesa,
richiesti, quest’ultimi, dai Dirigenti competenti in materia.
 
Si evidenzia che a queste tipologie di prestazioni non è applicabile il nuovo sistema gestionale
amministrativo contabile (SIGEC), né è richiesta la prenotazione di spesa, ma comunque
vigono i medesimi adempimenti amministrativi e contabili, previsti per i controlli preventivi
all’ordinazione della spesa e persiste l’obbligo di assumere l’impegno sui pertinenti capitoli.
 
L’utilizzo della procedura di pagamento è successivo al controllo della correttezza della
liquidazione delle prestazioni da parte del responsabile dell’unità di processo, che appone la
propria firma sulla documentazione prodotta, e all’assunzione dell’impegno di spesa.
 
La nuova procedura contabile, colloquia con l’applicativo SIN e insiste sul sistema SAP.  Ad
essa si accede tramite un’apposita funzione – dal ruolo “ZMASF”, sezione “Mandati accentrati
Spese di Funzionamento” - realizzato per la gestione della proposta di pagamento. La
selezione della funzione “Prestazioni del Credito e Welfare” consentirà la gestione delle
proposte di pagamento.
 
Al fine di fornire una guida al corretto utilizzo di tale procedura, nonché per illustrare tutte le
possibilità offerte dall’applicazione all’operatore e per la consultazione del monitor di controllo,
è stato redatto un manuale operativo (allegato n. 3), pubblicato sulla Intranet dell’Istituto ai
seguenti indirizzi:
 
Intranet_Direzione generale_Direzione centrale sistemi informativi e tecnologici_Area flussi
telematici incassi e contabilità_manualistica.
Intranet_Direzione generale_Direzione centrale bilanci e servizi fiscali_servizi online_documenti
_manuali
 
Similmente a quanto avviene per i pagamenti tramite MASF, è presente la proposta di
pagamento come nuovo documento riassuntivo, contenente tutti gli elementi necessari ai fini
della predisposizione dei lotti telematici per i pagamenti accentrati tramite Banca d’Italia. Detto
documento assolve sostanzialmente la funzione dell’ordinativo di pagamento, dovrà essere
stampato e dovrà essere sottoscritto, con firme leggibili, dal direttore di sede e dal titolare del
riscontro contabile ovvero da loro sostituti appositamente designati che effettueranno i
necessari controlli degli atti prodotti dagli uffici amministrativi.
 
Si ricorda che deve essere sempre assicurata la distinzione tra chi provvede alla liquidazione
della spesa e chi ne dispone l’ordinazione.
 
Il Direttore regionale o provinciale o loro delegati autorizzeranno la conversione della proposta
di pagamento in “mandato accentrato”, tramite la funzione “Accettazione” presente
sull’applicativo, che implica la predisposizione dei dati per l’invio  della proposta accettata al
lotto telematico. Ovviamente, tale operazione presuppone la conclusione di tutto il
procedimento di verifica e controllo degli atti e l’avvenuta apposizione delle firme sul
documento riassuntivo da parte del direttore di sede e del titolare del riscontro contabile



ovvero dei loro sostituti.
 
All’atto del rilascio della procedura sono abilitati alla funzione di “accettazione” soltanto i
Direttori di sede. Successivamente tale autorizzazione sarà estesa, su espressa richiesta dei
Direttori, a loro delegati.
 
2)  Istruzioni contabili per la predisposizione dei mandati attraverso la procedura dei
pagamenti accentrati
 
Il processo dei pagamenti dei prestiti, delle borse di studio e degli interventi di assistenza
scolastica prevede, dopo l’elaborazione amministrativa tramite la procedura SIN e l’assunzione
degli impegni, attualmente ancora in modalità manuale da parte del contabile di Sede,
l’automatismo completo delle registrazioni contabili e di tutte le attività che consentiranno
l’emissione del mandato di pagamento, tramite Banca d’Italia e le relative contabilizzazioni
sulle sedi territoriali.
 
In particolare, la Direzione centrale sistemi informativi e tecnologici, sulla base delle
informazioni prodotte dalla procedura amministrativa, predisporrà i lotti telematici ai fini della
determinazione degli ordinativi di pagamento.
 
Sulla contabilità delle sedi interessate viene registrata la scrittura contabile, predisposta
automaticamente per l’assunzione dei debiti verso i beneficiari, con imputazione ai seguenti
conti di nuova istituzione, movimentabili esclusivamente da procedura automatizzata:
 
GPA10250 – Debiti per concessione di piccoli prestiti e prestiti pluriennali della Gestione
credito;
GPA10252 – Debiti per l’erogazione delle borse di studio ex INPDAP.
 
Predisposti i lotti, contenenti i pagamenti identificati da appositi codici aventi specifico prefisso
(“PS” per i piccoli prestiti; “PT” per i prestiti pluriennali; “BS” per le borse di studi medi e
superiori; “BU” per le borse di studi universitari e post; “BX” per gli interventi di assistenza
scolastica), la Direzione centrale bilanci e servizi fiscali emette i corrispondenti ordinativi,
preacquisiti in maniera automatica, con imputazione nella contabilità della Direzione generale
al conto di interferenza, movimentabile soltanto da procedura automatizzata:
 
GPA55173 – Pagamenti accentrati presso la Direzione generale tramite la procedura delle
spese di funzionamento.
 
Quest’ultima operazione contabile, consente la successiva registrazione, sulla contabilità di
ciascuna Sede interessata, per la chiusura dei conti di debito, in contropartita dello stesso
conto di interferenza.
 
Sul sistema SAP è presente un’apposita funzionalità per la consultazione dei lotti di pagamento
da parte degli operatori contabili. Ad essa si accede seguendo il percorso descritto nel
paragrafo 2.2) “Consultazione dei lotti di pagamento”, del Manuale utente allegato alla citata
circolare n. 31/2014 (cfr. allegato n. 4).
 
3) Gestione dei riaccrediti
 
Per la rilevazione contabile di eventuali riaccrediti di pagamenti accentrati non andati a buon
fine, sulla base del flusso telematico di rendicontazione degli stessi, fornito da Banca d’Italia,
le somme verranno imputate sulla contabilità della Direzione generale al conto d’interferenza
in uso GPA55180 – Riaccrediti di somme non riscosse dai beneficiari, relativi a pagamenti
accentrati presso la Direzione generale.
 
La chiusura del conto di interferenza sulle singole Sedi avverrà in contropartita del conto
esistente GPA10031 – Debito per somme non riscosse dai beneficiari – assistito da apposito



partitario contabile, con l’indicazione dei seguenti codici bilancio appositamente istituiti:
 
“3115” per le somme non riscosse dai beneficiari, relative ai piccoli prestiti della Gestione
unitaria delle prestazioni creditizie e sociali;
“3125” per le somme non riscosse dai beneficiari, relative ai prestiti pluriennali della Gestione
unitaria delle prestazioni creditizie e sociali;
 “3126” per le somme non riscosse dai beneficiari, relative alle borse di studi medi e superiori;
“3127” per le somme non riscosse dai beneficiari, relative alle borse di studi universitari;
“3128” per le somme non riscosse dai beneficiari, relative agli interventi di assistenza
scolastica.
 
Per i prestiti non sarà possibile effettuare la riemissione in pagamento e le somme saranno
imputate in automatico in entrata di un nuovo capitolo la cui istituzione sarà proposta
nell’ambito della prima nota di variazione 2014.
 
Per tali partite riaccreditate  gli operatori SIN dovranno procedere all’annullamento delle
relative posizioni all’interno dell’applicativo di gestione amministrativa della prestazione.
 
Si rammenta in proposito che, in attesa dell’implementazione di adeguati controlli
automatizzati, l’annullamento di posizioni di prestiti pluriennali e piccoli prestiti in precedenza
liquidati ed inviati in pagamento è ammissibile solo previa e scrupolosa verifica di avvenuto
reintroito della prestazione.
 
Per i riaccrediti delle borse di studio e degli interventi di assistenza scolastica, invece, le sedi,
dal punto di vista amministrativo, continueranno ad operare nella stessa modalità manuale
utilizzata sinora, in attesa dell’implementazione dell’automazione della gestione dei riaccrediti
tra il sistema gestionale SIN e il sistema contabile SAP.
 
Nelle more dei previsti controlli automatizzati, anche in questo caso, si richiama l’attenzione
dei servizi amministrativi competenti circa la verifica scrupolosa sull’effettivo reintroito della
prestazione non andata a buon fine da compiersi previamente alla riemissione in pagamento
delle partite riaccreditate.
 
Per eventuali chiarimenti sull’uso della procedura contabile si potrà inviare e-mail a:
simonetta.felicetti@inps.it o a mariacristina.iacovone@inps.it.
 
Si allega alla presente circolare lo schema di biglietto contabile strutturato per la rilevazione
del nuovo processo di erogazione dei prestiti (allegato n. 4); lo schema di biglietto contabile
relativo all’erogazione delle borse di studio (allegato n. 5); e le variazioni al piano dei conti
(allegato n. 6).
 
 
 Il Direttore Generale  
 Nori  

mailto:simonetta.felicetti@inps.it
mailto:mariacristina.iacovone@inps.it


Sono presenti i seguenti allegati: 
 
Allegato N.1 
Allegato N.2 
Allegato N.3 
Allegato N.4 
Allegato N.5 
Allegato N.6 
 
 

Cliccare sull'icona "ALLEGATI"  per visualizzarli.



Allegato n. 1


Pagamenti accentrati prestiti pluriennali, piccoli prestiti 


SIN – Funzione di invio al SAP


Si informa che è disponibile in SIN Prestiti agli iscritti la funzione di invio al SAP per l’emissione del mandato di pagamento.


Tramite la funzione crea proposta di erogazione (dal menu azione)  è possibile selezionare le pratiche da aggregare alla proposta:
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La proposta creata sarà disponibile per l’invio al SAP all’interno della scrivania virtuale nella coda Proposta di erogazione:

[image: image2.png]Prestito Diretto - Validazione determina
e
Sede [romaa | N, i, ite, [ Data creazione [ 54/02/2014]

tmEme | SomEE | =2 s e 5
89.994,69] Totale netto conc: 55.985,28) Numero presti [

Pratiche Aggregate alla Proposta di srogazione
record trovati, visualizzati tutti i record.

ag. 1

[ Wumeropratica || tmportolordo || Codice Fiscale | Nominative || Data protocoliazions | stato || Hotivazione | Sade tavorasions
005201300143775  20.676,91 03/12/2013 Erogata  Matrmonio dalliscrto o del figlio RowmA 4+
oos201300:43528  30.000,00 o3/12/2013 Erogata  Antiipata sstinzione o riduzions mutuo Ipotecario RowmA 4
oosz01400001002  22.817.78 10/01/2014 Erogats  Iscriione e fraenza = corsi post laurea RowmA 4
003201400007345  16.500,00

23/01/2014 Erogata  Anticipata estinzione o riduzione mutuo ipotscario ROMA 4







Come noto dalla data di creazione della proposta sono calcolati:


· interessi di differimento


· residuo debito di eventuali prestiti recuperati


· data di decorrenza prima rata

Pertanto l’invio al SAP è possibile entro 5 giorni dalla data di creazione della proposta, allo scadere dei quali è abilitato solo il comando non approva (la proposta dovrà essere annullata dall’esecutore all’interno della scrivania virtuale nella coda Proposta di erogazione).



[bookmark: _GoBack]Allegato n. 2

SIN – Borse di Studio – Aggiornamento: Funzione Registrazione mandato di pagamento automatico SIN-SAP/R3-INPS

Di seguito sono fornite le indicazioni che si dovranno seguire per il colloquio automatico tra il sistema SIN e il sistema contabile SAP R/3 dell’Istituto.

Utilizzando le consuete operazioni di aggregazione delle pratiche da liquidare e col successivo invio in liquidazione (click sul tasto “Predetermina” e successivo click sul tasto “Determina”), i dati di borse di studio saranno visibili sul sistema contabile SAP/R3 per le successive attività contabili. L’aggiornamento in SIN dello stato pratica (“Iter pratica completato”) e del numero e data mandato avverrà in modalità automatica, analogamente a quanto avveniva con il dismesso colloquio SIN-SAP-ex-INPDAP e saranno riportati nella scheda “Liquidazione” (immagine 1).
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1. INTRODUZIONE 


 


1.1    SCOPO DEL DOCUMENTO 


Lo scopo del documento è fornire una guida all’utilizzo del cruscotto applicativo realizzato per il 


le Prestazioni del Credito e Welfare. Il manuale guiderà l’utente anche nella consultazione del 


monitor di controllo.  
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2 DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA  


 


Le funzioni di gestione della proposta sono organizzate in un cruscotto applicativo che 


comprende:  


 


 Gestione della proposta di pagamento; 


 Prestazioni del Credito e Welfare; 


 Monitor di Controllo delle Proposte; 


 


Nella sezione “Mandati Accentrati Spese di Funzionamento”, dal ruolo ZMASF, è possibile 


accedere al cruscotto applicativo per la gestione delle Proposte di Pagamento, cliccando su 


“ZMASF - Mandati Accentrati Spese di Funzionamento”. 


 


 


Fig.2.1 Funzionalità per la Gestione delle Proposte di Pagamento 


 
Nella maschera di seguito rappresentata, è riportata la videata iniziale del cruscotto applicativo 


MASF. 


 


 
 
Fig.2.2 Layout del Cruscotto Applicativo MASF. 


 


Cliccando sul tasto , si apre la schermata che 


consente di selezionare la funzione desiderata. 


 


 


Fig. 2.3 Inserimento dati. 
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E’ necessario inserire tutti i dati richiesti nella pop – up. Il codice Procedura è richiamato in 


automatico in base alla determina inserita.  


 BS001: BORSE DI STUDIO GESTIONE PUBBLICA; 


 BU001:    BORSE DI STUDIO UNIVERSITÀ – INC; 


 BX001:    INTERVENTI DI ASSISTENZA SCOLASTICA – INA; 


 PS001: PICCOLI PRESTITI GESTIONE PUBBLICA; 


 PT001: PICCOLI PRESITI PLURIENNALI GESTIONE PUBBLICA; 


La determina può essere selezionata dal match code evidenziato nella fig.2.3. Dalla maschera 


che si apre possono essere inseriti il codice applicazione, il numero della determina o la data di 


registrazione come criteri di selezione (fig.2.4). 


 


 


Fig. 2.4 Inserimento dati  


 


Cliccando direttamente sul simbolo evidenziato nella figura 2.4 sono visualizzabili tutte le 


determine senza alcun filtro per codice applicazione o data registrazione.  


Selezionando il numero della determina e cliccando su , la selezione è validata (fig. 2.5). 


 


 


 
Fig. 2.5 Inserimento dati  


 


La maschera di selezione mostra i criteri inseriti. 


 


 
Fig. 2.6 Maschera di selezione  
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La stessa selezione può essere fatta per l’impegno. Cliccando sul simbolo evidenziato in fig. 2.6 


appare la finestra di selezione rappresentata in fig.2.7. Possono essere inseriti i criteri descritti 


nella videata sottostante; cliccando su , la selezione è convalidata. 


 


Fig. 2.7 Inserimento dati  


 


Le fig.2.8 e 2.9 riportano la selezione per impegno. 


 


 


Fig. 2.8 Inserimento dati  


Cliccando sul simbolo  della fig. 2.8, sono visualizzati gli impegni. 


 


Fig. 2.9 Inserimento dati  


Selezionando il dato con un doppio clic l’impegno è inserito come criterio di selezione 


(fig.2.10). Premendo il tasto  si ritorna alla schermata iniziale del cruscotto. 


 


 


 Fig. 2.10 Inserimento dati SIN 
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3 CONFERMA DELLA DETERMINA – CREAZIONE DELLA PROPOSTA DI PAGAMENTO 


Inseriti i criteri di selezione, cliccando sul simbolo , il sistema avvia il 


procedimento di contabilizzazione dopo aver chiesto conferma dell’approvazione.  


 


 


Fig. 3.1 Creazione della proposta di pagamento. 


 


Cliccando su uno dei simboli evidenziati nella fig.3.2, si visualizza un messaggio (fig.3.3). La 


proposta è visibile attraverso il monitor di controllo MASF. Inoltre è previsto l’invio di un 


messaggio di posta elettronica all’utente con indicazione della proposta creata. 


 


 


Fig. 3.2 Creazione della proposta di pagamento. 


 


Cliccando sul simbolo evidenziato in fig.3.3 è mostrato il numero della proposta (fig.3.4)1.  


 


 


Fig. 3.3 Creazione della proposta di pagamento. 


 


 


Fig. 3.4 Creazione della proposta di pagamento. 


                                           
1 Per la visualizzazione della proposta si rimanda al paragrafo 5. 
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4 RIFIUTO DELLA DETERMINA  


Partendo dalla maschera principale (fig.4.1), la determina può essere rifiutata. In questo caso 


non viene creata alcuna proposta di pagamento. 


Settando il flag “Rifiuto Determina’’ e cliccando su , la determina viene 


rifiutata. 


 


Fig. 4.1 Rifiuto della determina. 


 


 


 


Fig. 4.2 Rifiuto della determina: messaggio. 


 


La convalida del messaggio conferma il rifiuto della proposta. 


 


Fig. 4.3 Rifiuto della determina. Conferma 


 


5 MONITOR – CRITERI DI SELEZIONE 


Cliccando sul tasto , compare la schermata 


che consente di acquisire alcune informazioni legate all’evoluzione della proposta di 


pagamento. 


Nella prima sezione del “Monitor” è riportata la Sede e un campo in cui inserire manualmente 


l’anno. Inoltre sono riportati il Codice Prodotto e il Codice Applicazione da selezionare (fig.5.1). 


 


 


Fig. 5.1 Monitor: criteri di selezione. 
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Dal match code evidenziato nella fig.5.1 è possibile selezionare il codice prodotto e il codice 


applicazione delle pratiche elaborate. Con un doppio clic i dati sono inseriti come criterio di 


selezione. 


 


 


Fig. 5.2 Monitor: codice prodotto e codice applicazione. 


 


Nella sezione “Ricerca per descrizione/stato PdP” è possibile ricercare le Proposte attraverso tre 


parametri: “Descrizione Proposta’’, “Descrizione Invio’’ oppure “Descrizione Riaccredito’’. 


 


 
Fig. 5.3 Monitor: criteri di selezione. 


Si riporta di seguito la valorizzazione dei campi “Descrizione della Proposta” e “Descrizione 


Invio” delle proposte all’interno della sezione “Ricerca per descrizione /stato Pdp”: 


 


 Proposta accettata ma non inviata: il campo viene aggiornato in automatico in 


corrispondenza della fase di accettazione a sistema; 


Descrizione della Proposta:  - Semaforo: ; 


Stato di Invio:  - Semaforo: ; 


 


 Proposta inviata: il campo viene aggiornato in automatico quando avviene lo scambio di 


dati con la procedura SAP Pi/XI; 


Descrizione della Proposta:  - Semaforo ; 


Stato di Invio:  - Semaforo: ; 


 


 Proposta confermata: il campo viene aggiornato quando si ha la conferma dell’invio della 


proposta verso il sistema DB2; 


Descrizione della Proposta:  - Semaforo: ; 


Stato di Invio:  - Semaforo: ; 


 


 Proposta scartata: il campo è aggiornato in automatico qualora la proposta di pagamento 


non abbia superato i controlli formali compiuti dalla procedura Lotti. 


Descrizione della Proposta:  - Semaforo: ; 


Stato di Invio:  - Semaforo: ; 
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 Proposta pagata: il campo è aggiornato in automatico nel momento in cui è stata effettuata 


la contabilizzazione del mandato. 


Descrizione della Proposta:  - Semaforo: ; 


Stato di Invio  - Semaforo: ; 


 


 Proposta stornata: il campo è aggiornato in automatico nel momento in cui la proposta 


viene stornata. 


Descrizione della Proposta: - Semaforo: ; 


Stato di Invio  - Semaforo: ; 


 


Qualora la proposta sia riaccreditata, viene aggiornato il campo “Stato Riaccredito” della 


sezione “Riaccrediti”. 


Il campo è popolato in automatico se la Banca d’Italia dovesse riaccreditare il mandato di 


pagamento. 


 


 


Fig. 5.3a Riaccrediti. 


 


Il campo viene aggiornato.  


 


  – Semaforo : 


Lo stato appena rappresentato segnala che la proposta è stata riaccreditata. Il sistema 


modifica in automatico lo stato della proposta in base alle informazioni riguardanti il 


riaccredito, trasmesse dal sistema centrale DB2 tramite SAP XI/PI. 


 


 Ricerca per “Descrizione Proposta”: con il match code  è possibile selezionare gli stati 


delle proposte mediante il menù a tendina. A titolo di esempio si riportano alcuni stati nella 


figura sottostante. 


 


 


Fig. 5.4 Monitor: criteri di selezione. 


Dopo aver effettuato la scelta dello stato da selezionare, cliccare sul pulsante  per la 


validazione. 
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 Ricerca per “Descrizione Invio”: con il match code  è possibile selezionare gli stati di 


invio delle proposte mediante il menù a tendina: 


 


 


Fig. 5.5 Monitor: criteri di selezione. 


Dopo aver effettuato la scelta dello stato da selezionare, cliccare sul pulsante  per la 


validazione. 


La ricerca per parametri può essere alternativa a quella per descrizione/ stato PdP. 


Altri parametri di ricerca, possono essere selezionati cliccando su uno dei quattro radio button 


. 


 


Fig. 5.6 Monitor: Parametri di Ricerca. 


 


 “Ricerca PdP”: è possibile ricercare una singola proposta inserendo manualmente il codice, 


oppure cliccando sul , compare una maschera contenente più tab. 


 


 


Fig. 5.7 Tab per effettuare la ricerca delle PdP. 
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Cliccando sul tab, “Selezionare Valori Singoli”, si può inserire una o più proposte anche 


mediante ricerca tramite il match code . 


Cliccando sul tab “Selezionare Intervalli’’, si può inserire un intervallo indicando il limite 


inferiore e quello superiore del numero di proposte. 


Cliccando sul tab “Escludere Valori Singoli”, è possibile escludere una o più proposte di 


Pagamento. 


Cliccando sul tab “Escludere Intervallo di valori”, è possibile definire un range di proposte di 


Pagamento che devono essere escluse dalla ricerca. Occorre inserire il limite inferiore e quello 


superiore. 


Il tasto  consente di inserire più righe, mentre il tasto  consente di eliminarle. 


Il tasto  consente di cestinare tutte le proposte inserite nei tab. 


 


Per eseguire un check sulle proposte inserite nei vari tab, cliccare su . 


Per validare l’inserimento cliccare su . 


 


A titolo d’esempio, è riportata la “Ricerca per proposta”. 


 


Fig. 5.8 Monitor: Ricerca per proposta 


Dopo aver selezionato il criterio di ricerca, cliccare sul pulsante  


 


Nella maschera successiva (fig.5.10), è visualizzata la proposta selezionata. 


 


 


Fig. 5.9 Monitor: Visualizzazione proposta. 
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Per ogni proposta sono riportate le informazioni riguardanti il fornitore (o il beneficiario), 


l’importo, la data di creazione, lo stato della proposta, lo stato di invio, il numero di Mandato. 


Nelle ultime colonne, Stampa Pre-mandato e Stampa Post-mandato, è possibile eseguire la 


stampa cliccando sul tasto . 


Il numero della proposta, presente nella colonna PdP, costituisce un link per visualizzare la 


maschera della proposta di pagamento. La proposta è creata direttamente come accettata e 


potrà essere modificata solo dagli utenti autorizzati. 


 


 


Fig. 5.10 Monitor: Visualizzazione proposta. 


 


Il simbolo evidenziato in figura 5.10 costituisce un link al documento contabile rappresentato 


nella fig. 5.10a. 


 


 


Fig. 5.10a Monitor: Visualizzazione documento contabile. 


 


Il pulsante  permette di tornare alla schermata precedente. 


 


 Ricerca Mandato: è possibile eseguire la ricerca di un solo mandato o di più mandati in 


tre modalità: 
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- inserendo manualmente il numero di mandato; 


- inserendo manualmente la data del mandato; 


- inserendo manualmente il documento preacquisito; 


 Dopo aver cliccato sul tasto , posizionandosi sul tab “Selezionare Valori Singoli”, si possono 


inserire uno o più mandati anche mediante ricerca tramite il match code . Si possono 


inserire gli stessi criteri di selezione descritti in precedenza per le proposte. 


Ponendosi sul tab “Selezionare Intervalli” è possibile inserire un intervallo indicando il limite 


inferiore e quello superiore. 


Ponendosi sul tab “Escludere Valori Singoli” è escludere una o più proposte di Pagamento. 


Ponendosi sul tab “Escludere Intervallo i valori” è possibile definire un range di proposte da 


escludere. Occorre inserire il limite inferiore e quello superiore. 


Il tasto  consente di inserire più righe, mentre il tasto  consente di eliminarle. 


Il tasto  consente di cestinare tutte le proposte inserite nei tab. 


 


 Ricerca Impegno: 


- Inserire manualmente l’impegno oppure cliccare sul ; compare una maschera contente più 


tab di selezione. 


- Inserire manualmente la posizione dell’impegno. 


 


Dopo aver cliccato sul tasto , posizionandosi sul tab “Selezionare Valori Singoli”, si possono 


inserire una o più impegni anche mediante ricerca attraverso il match code . 


Infine con le stesse modalità descritte per i criteri precedenti la ricerca delle proposte può 


essere compiuta per determina. 


Il layout visibile è quello rappresentato dalla ricerca per proposta, descritto in fig.5.9. 


 


6 GESTIONE DELLA PROPOSTA – RIACCREDITI 


La proposta pagata può essere oggetto di riaccredito. Lo stato è evidenziato sul dettaglio della 


proposta visibile dal monitor. 


 


Fig 6.1: Visualizzazione proposta riaccreditata 


 


Il campo della proposta di pagamento è editabile e costituisce un link per la visualizzazione dal 


cruscotto (fig.6.2). 
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Fig 6.2: Visualizzazione della proposta riaccreditata 


 


 






piccoli prestiti

		PROCESSO CONTABILE PER L'EROGAZIONE DEI PICCOLI PRESTITI  DELLA GESTIONE CREDITO

		FASE 1		Acquisizione manuale di impegni  a valere sulla contabilità finanziaria delle sedi territoriali

		PICCOLI PRESTITI				voce di spesa						3U211402001		CONCESSIONE PICCOLI PRESTITI AGLI ISCRITTI DELLA GESTIONE PRESTAZIONI CREDITIZIE E SOCIALI

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - PICCOLI PRESTITI												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		2		SF		DIVERSE		Piccoli prestiti gestione Credito		INC90150		1,000.00		a		Fornitore		1,000.00		scrittura automatizzata conseguente all'impegno

								CODICE PREFISSO "PS"

		3		PS		DIVERSE		Debito spese di funzionamento		Fornitore		1,000.00								Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Rimborso trattenute Fondo di Garanzia		INC34125		6.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso recupero spese di amministrazione		IPW34128		2.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso interessi su piccoli prestiti		IPW34150		3.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso interessi su prestiti pluriennali		IPW34155		3.00

		3		PS		DIVERSE		Debito per prestiti						a		GPA10250		751.00		Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Trattenute al Fondo di Garanzia						a		INC24125		5.00

		3		PS		DIVERSE		Trattenute per interessi su piccoli prestiti						a		IPW23150		7.00

		3		PS		DIVERSE		Trattenute per interessi su prestiti pluriennali						a		IPW23155		3.00

		3		PS		DIVERSE		Recupero di spese di amministrazione						a		IPW24128		4.00

		3		PS		DIVERSE		Riscossione piccoli prestiti						a		INC80150		80.00

		3		PS		DIVERSE		Riscossione prestiti pluriennali						a		INC80155		160.00

		3		PS		DIVERSE		Contributo obbligatorio erogazione credito (competenza dell'anno)						a		INC21102		4.00

		3		PS		DIVERSE		Contributo obbligatorio erogazione credito (accertato negli anni precedenti) partitario contabile						a		INC00110		0.00

		3		PS								1,014.00						1,014.00

		4		22		0001		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento		GPA55173		751.00								Mandato Centrale su Transitorio Banca d'Italia

		4		22		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		751.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per prestiti		GPA10250		1,000.00								Trasferimento Pagamento sulla sede territoriale

		5		NP		DIVERSE		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento						a		GPA55173		751.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per prestiti						a		GPA10250		249.00

		6		M2		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		751.00								Imputazione banca definitiva

		6		M2		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale						a		GPA02008		751.00

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - RIACCREDITI PICCOLI PRESTITI												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		7		11		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale		GPA02008		20.00								Riaccredito

		7		11		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		20.00

		8		E1		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		20.00								Imputazione al conto di interferenza

		8		E1		0001		Riaccrediti per somme non riscosse						a		GPA55180		20.00

		9		ER		DIVERSE		Riaccrediti per somme non riscosse		GPA55180		20.00								Trasferimento riaccredito su sede territoriale

		9		ER		DIVERSE		Debito per somme non riscosse - codice di bilancio 03115 -						a		GPA10031		20.00

		NOTA BENE: IL TIPO DOCUMENTO "PS" E' A CURA DELLA PROCEDURA AMMINISTRATIVA																		Pag. n.1
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prestiti pluriennali

		PROCESSO CONTABILE PER L'EROGAZIONE DEI PRESTITI PLURIENNALI DELLA GESTIONE CREDITO

		FASE 1		Acquisizione manuale di impegni  a valere sulla contabilità finanziaria delle sedi territoriali

		PRESTITI PLURIENNALI				voce di spesa						3U211402003		CONCESSIONE PRESTITI PLURIENNALI AGLI ISCRITTI DELLA GESTIONE PRESTAZIONI CREDITIZIE E SOCIALI

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - PRESTITI PLURIENNALI												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		2		SF		DIVERSE		Prestiti pluriennali gestione Credito		INC90155		2,000.00		a		Fornitore		2,000.00		scrittura automatizzata conseguente all'impegno

								CODICE PREFISSO "PT"

		3		PS		DIVERSE		Debito spese di funzionamento		Fornitore		2,000.00								Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Rimborso trattenute Fondo di Garanzia		INC34125		6.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso recupero spese di amministrazione		IPW34128		2.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso interessi su piccoli prestiti		IPW34150		3.00

		3		PS		DIVERSE		Rimborso interessi su prestiti pluriennali		IPW34155		3.00

		3		PS		DIVERSE		Debito per prestiti						a		GPA10250		1,751.00		Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Trattenute al Fondo di Garanzia						a		INC24125		5.00

		3		PS		DIVERSE		Trattenute per interessi su piccoli prestiti						a		IPW23150		7.00

		3		PS		DIVERSE		Trattenute per interessi su prestiti pluriennali						a		IPW23155		3.00

		3		PS		DIVERSE		Recupero di spese di amministrazione						a		IPW24128		4.00

		3		PS		DIVERSE		Riscossione piccoli prestiti						a		INC80150		80.00

		3		PS		DIVERSE		Riscossione prestiti pluriennali						a		INC80155		160.00

		3		PS		DIVERSE		Contributo obbligatorio erogazione credito (competenza dell'anno)						a		INC21102		4.00

		3		PS		DIVERSE		Contributo obbligatorio erogazione credito (accertato negli anni precedenti) partitario contabile						a		INC00110		0.00

		3		PS								2,014.00						2,014.00

		4		22		0001		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento		GPA55173		1,751.00								Mandato Centrale su Transitorio Banca d'Italia

		4		22		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		1,751.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per prestiti		GPA10250		2,000.00								Trasferimento Pagamento sulla sede territoriale

		5		NP		DIVERSE		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento						a		GPA55173		1,751.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per prestiti						a		GPA10250		249.00

		6		M2		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		1,751.00								Imputazione banca definitiva

		6		M2		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale						a		GPA02008		1,751.00

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - RIACCREDITI PRESTITI PLURIENNALI												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		7		11		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale		GPA02008		30.00								Riaccredito

		7		11		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		30.00

		8		E1		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		30.00								Imputazione al conto di interferenza

		8		E1		0001		Riaccrediti per somme non riscosse						a		GPA55180		30.00

		9		ER		DIVERSE		Riaccrediti per somme non riscosse		GPA55180		20.00								Trasferimento riaccredito su sede territoriale

		9		ER		DIVERSE		Debito per somme non riscosse - codice di bilancio 03125 -						a		GPA10031		20.00

		NOTA BENE: IL TIPO DOCUMENTO "PS" E' A CURA DELLA PROCEDURA AMMINISTRATIVA																		Pag. n.2
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CODICE PREFISSO BS

		PROCESSO CONTABILE PER L'EROGAZIONE DELLE BORSE DI STUDIO  DELLA GESTIONE CREDITO

		FASE 1		Acquisizione manuale degli impegni  a valere sulla contabilità finanziaria delle sedi territoriali

		PRESTAZIONI DI NATURA SOCIALE A CARICO DELLA GESTIONE PRESTAZIONI CREDITIZIE E SOCIALI								voce di spesa		3U120508703		BORSE PER STUDI MEDI E SUPERIORI

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - BORSE DI STUDIO												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		2		SF		DIVERSE		Borse di studi medi e superiori		INC30103		2,000.00		a		Fornitore		2,000.00		scrittura automatizzata conseguente all'impegno

								CODICE PREFISSO "BS"

		3		PS		DIVERSE		Debito spese di funzionamento		Fornitore		2,000.00								Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Debito per borse di studio						a		GPA10252		2,000.00

		4		22		0001		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento		GPA55173		2,000.00								Mandato Centrale su Transitorio Banca d'Italia

		4		22		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		2,000.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per borse di studio		GPA10252		2,000.00								Trasferimento Pagamento sulla sede territoriale

		5		NP		DIVERSE		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento						a		GPA55173		2,000.00

		6		M2		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		2,000.00								Imputazione banca definitiva

		6		M2		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale						a		GPA02008		2,000.00

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - RIACCREDITI BORSE DI STUDIO												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		7		11		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale		GPA02008		50.00								Riaccredito

		7		11		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		50.00

		8		E1		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		50.00								Imputazione al conto di interferenza

		8		E1		0001		Riaccrediti per somme non riscosse						a		GPA55180		50.00

		9		ER		DIVERSE		Riaccrediti per somme non riscosse		GPA55180		50.00								Trasferimento riaccredito su sede territoriale

		9		ER		DIVERSE		Debito per somme non riscosse - codice di bilancio 03126 -						a		GPA10031		50.00

		NOTA BENE: IL TIPO DOCUMENTO "PS" E' A CURA DELLA PROCEDURA AMMINISTRATIVA																		Pag. n.1
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CODICE PREFISSO BU

		PROCESSO CONTABILE PER L'EROGAZIONE DELLE BORSE DI STUDIO  DELLA GESTIONE CREDITO

		FASE 1		Acquisizione manuale degli impegni  a valere sulla contabilità finanziaria delle sedi territoriali

		PRESTAZIONI DI NATURA SOCIALE A CARICO DELLA GESTIONE PRESTAZIONI CREDITIZIE E SOCIALI								voce di spesa		3U120508704		BORSE PER STUDI UNIVERSITARI E POST UNIVERSITARI

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - BORSE DI STUDIO												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		2		SF		DIVERSE		Borse per studi universitari e post universitari		INC30104		1,000.00		a		Fornitore		1,000.00		scrittura automatizzata conseguente all'impegno

								CODICE PREFISSO "BU"

		3		PS		DIVERSE		Debito spese di funzionamento		Fornitore		1,000.00								Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE		Debito per borse di studio						a		GPA10252		1,000.00

		4		22		0001		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento		GPA55173		1,000.00								Mandato Centrale su Transitorio Banca d'Italia

		4		22		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		1,000.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per borse di studio		GPA10252		1,000.00								Trasferimento Pagamento sulla sede territoriale

		5		NP		DIVERSE		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento						a		GPA55173		1,000.00

		6		M2		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		1,000.00								Imputazione banca definitiva

		6		M2		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale						a		GPA02008		1,000.00

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - RIACCREDITI BORSE DI STUDIO												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		7		11		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale		GPA02008		20.00								Riaccredito

		7		11		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		20.00

		8		E1		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		20.00								Imputazione al conto di interferenza

		8		E1		0001		Riaccrediti per somme non riscosse						a		GPA55180		20.00

		9		ER		DIVERSE		Riaccrediti per somme non riscosse		GPA55180		20.00								Trasferimento riaccredito su sede territoriale

		9		ER		DIVERSE		Debito per somme non riscosse - codice di bilancio 03127 -						a		GPA10031		20.00

		NOTA BENE: IL TIPO DOCUMENTO "PS" E' A CURA DELLA PROCEDURA AMMINISTRATIVA																		Pag. n.2
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CODICE PREFISSO BX

		PROCESSO CONTABILE PER L'EROGAZIONE DELLE BORSE DI STUDIO  DELLA GESTIONE ENAM

		FASE 1		Acquisizione manuale degli impegni  a valere sulla contabilità finanziaria delle sedi territoriali

		RESTAZIONI ASSISTENZIALI E FONDO DI SOLIDARIETA' EX ENAM								voce di spesa		3U120508803		INTERVENTI DI ASSISTENZA SCOLASTICA

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - ASSISTENZA SCOLASTICA												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		2		SF		DIVERSE		Interventi di assistenza scolastica		INA30103		500.00		a		Fornitore		500.00		scrittura automatizzata conseguente all'impegno

								CODICE PREFISSO "BX"

		3		PS		DIVERSE		Debito spese di funzionamento		Fornitore		500.00								Proposta di pagamento

		3		PS		DIVERSE								a		GPA10252		500.00

		4		22		0001		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento		GPA55173		500.00								Mandato Centrale su Transitorio Banca d'Italia

		4		22		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		500.00

		5		NP		DIVERSE		Debito per borse di studio		GPA10252		500.00								Trasferimento Pagamento sulla sede territoriale

		5		NP		DIVERSE		Pagamenti accentrati su D.G. per spese di funzionamento						a		GPA55173		500.00

		6		M2		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		500.00								Imputazione banca definitiva

		6		M2		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale						a		GPA02008		500.00

		FASE		Tipo Documento		Sede		SCRITTURE CONTABILI - BIGLIETTI - RIACCREDITI ASSISTENZA SCOLASTICA												Descrizione fase

										SEZIONE DARE						SEZIONE AVERE

		7		11		0001		Fondi presso la Tesoreria provinciale		GPA02008		10.00								Riaccredito

		7		11		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale						a		TPA02008		10.00

		8		E1		0001		Transitorio fondi presso la Tesoreria provinciale		TPA02008		10.00								Imputazione al conto di interferenza

		8		E1		0001		Riaccrediti per somme non riscosse						a		GPA55180		10.00

		9		ER		DIVERSE		Riaccrediti per somme non riscosse		GPA55180		10.00								Trasferimento riaccredito su sede territoriale

		9		ER		DIVERSE		Debito per somme non riscosse - codice di bilancio 03128 -						a		GPA10031		10.00
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		                                                                                                    Allegato  n. 6

                                        VARIAZIONI AL PIANO DEI CONTI





		Tipo variazione

		I



		

		



		Codice conto

		GPA10250



		

		



		Denominazione completa

		Debiti per concessione di piccoli prestiti e prestiti pluriennali della gestione Credito



		

		



		Denominazione abbreviata

		DEB.PER PICC.PREST.E PREST.PLURIENN.GEST.CREDITO



		

		



		Tipo variazione

		I



		

		



		Codice conto

		GPA10252



		

		



		Denominazione completa

		Debiti per l’erogazione delle borse di studio ex INPDAP



		

		



		Denominazione abbreviata

		DEB.PER BORSE DI STUDIO EX INPDAP





